
印刷依頼 

１ 記入日／仕上がり希望日 

（期日まで５日の間を置く

こと。） 

   

年  月  日に依頼 

 

    年  月  日の仕上がり希望 

 

（ 受け取りに来ます   地域資料室に納品 ） 

２ 依頼団体名 

 

 

団体名（ PTA・青少協・おとうさんの会・その他  ） 

 

担当者名 

 

３ 原稿タイトル（原稿取り違

え防止が目的。簡単に。） 

 

４ 印刷サイズ等 用紙サイズ  A5  B5  A4  B4  A3 

 

 

用紙色    白（普通紙） 

（   ）色           
※依頼団体が事前に用意し、持参してください。 

 印刷面   片面  両面  

５ 印刷部数  児童分        家庭数／児童数 

 

児童学年      （      ）年生 

  

教員・事務・保管分 （      ）枚 

 

地域、関係団体等  （      ）枚 

 

６ その他・備考  

 

 

 

   年   月   日 受け付けました。 

 

年   月   日 印刷作業終了 

   

  署名 

 

  ・団体さま直接受け渡し完了。 

 

  ・地域資料室に納品完了。 

 


